GUIDA OPERATIVA H2:
INTEGRAZIONE PAGOPA E MOBYPAY

| percorso guidato dalla configurazione iniziale alla
generazione del bollettini (Aggiornamento beta 26.10002.1108)

Studio

MANUALE

UTENTE
INTERATTIVO

Bollettino PagoPA

T Cermin Motetook



Il percorso dall'installazione all'operativita

B

Fase 1:
SETUP

Macro-Configurazione
Studio e Condominio

&

Fase 2:
ANAGRAFICHE

Micro-Configurazione
e Pulizia Dati

Fase 3:

:> TRASMISSIONE

Invio Rate

al sistema

. |'§‘| 1

i

Fase 4:
PAGOPA

Verifica Esiti
e Stampa

. -
& %
.

Versione 2.1.
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Connessione dello Studio a MobyPay

i —
Specifiche MobyPay

| cedhouse_demo

HEEE R R

Compilare i campi inserendo le
proprie credenziali.

k Cliccare sul tab Specifiche MobyPay.
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oo Abilitazione del Servizio per il singolo
Condominio

Spedifiche MobyPay

Abiita Servizio MobyPay

k All'interno della scheda del Condominio, spostarsi sul tab Specifiche MobyPay.

* Spuntare la casella Abilita Servizio MobyPay per attivare l'integrazione.




Elenco Soggetti | Scheda Soggetto

Studio | Studio Pasina

Titolo | Gent.ma Sig.ra
Denominazione _

presso R
CuciceFiscale!_ — _- S — e

_vl Tipo R Reale

Cod, ISD | Partita IVA |

Cod.Dest. SDI |

Comunicazioni |

Cognome/Nome g

Luogo Nascita |

DataNasr:ita: ;-: Sesso |nog

1EAN

CAP Comune

Via ' Intermo

J S Ee I 5

Localita

a’
Provincia

l [2. ANAGRAFICHE] L'Anatomia dell’Anagrafica Perfetta (Soggetti)

Identificativo: Codice Fiscale o
Partita IVA (devono essere validi).

Struttura Via: Campi Via e Civico
compilati separatamente.

Localita: CAP e Comune obbligatori.

A\ Provincia: Deve essere inserita
solo la sigla in maiuscolo (es. BS).

Nazione: Deve essere inserita solo
la sigla in maiuscolo (IT per I'ltalia).

IT v

Nazione |
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Gestione degli Intestatari e Soggetti Virtuali

Soggetto Virtuale
(es. Eredi Rossi)

Soggetto Reale
(es. Mario Rossi - CF: RSSMRA...)

In caso di soggetto virtuale, e
obbligatorio indicare il soggetto reale
il cui Codice Fiscale deve apparire sul
bollettino PagoPA.

e |

Studio |Studio Pasina

Titolo | Gent.ma Sig.ra v

R Reale vl [

presso |

Cc::liceFTa:aIe!

Cod.1S0 | | Partitalva I

Cod.Dest. SDI

Comunicazioni

W

‘Cognome/Nome [

Data Nascita

1
LEEON e e il
Sesso |nun|'n:i:atc: v

Luogo Nascita |

“ | Pr. Nasc.

o I

Indirizzo Residenza = Indirizzo per Corrispondenza

Via

Civico Interno

LS

Localita

CAP Comune

25126 ||Brescia
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[2. ANAGRAFICHE] Abilitazione WEB dei Soggetti

D EO O%O,& @

Soggetti

Pre-requisito

Pre-requisito:

Selezionare |
soggetti dalla
lista.

Step 1

Step 1:
Compilare le
Email.

)

Step 2

Step 2:
Attivare gli
utenti.

Step 3

Step 3:
Confermare le
modifiche per
salvare il setup.
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[3. TRASMISSIONE] Matrice di Decisione: Quale maschera utilizzare

per l'invio?
| Maschera RATE ﬁ\ Maschera MOBYPAY
Invia a MobyPay tutte le rate Permette opzioni avanzate di
singolarmente. accorpamento:

1. Rate singole (Non accorpato)

2. Accorpate per Soggetto e Data di
Scadenza

3. Accorpate per Soggetto
(indicando una data di emissione)

Uso ideale: Quando non e nhecessario Uso ideale: Per ridurre il numero di
raggruppare i pagamenti. bollettini accorpando le posizioni.




[3. TRASMISSIONE]
Invio Singolo (Dalla maschera RATE)

New Open Save Print | Utilita Help

Data Griglia o

s

Importa Dati
Esporta Dati

Carica su MobyPay

Reporta Griglia
Reporta des Virtories

Importa MobyPay Edeors...
Exit

T

&

Selezionare le rate
desiderate dalla griglia.

J

Cliccare sul menu Utilita
in alto.

Selezionare Carica su
MobyPay.
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[3. TRASMISSIONE] Invio Avanzato e Accorpamento (Maschera MOBYPAY)

ail Rate
Selenongey
Gestione: | Liew MOBYPAY

[ Hascier

v| Sopgemtodt 10/08/2023 v

|or Ram  Pweww
O ownzzes Conpmionans. Soooqements
h ]

» | [0 08012022 | Ratas

1. Cliccare su Genera e selezionare la
gestione e le rate.

2. Spostarsi sul tab Creazione.

3. Scegliere la Modalita di
accorpamento (Non accorpato,
Soggetto/Data, o solo Soggetto).

4. Cliccare su Invia Q

- O =
Cata FW@E _ﬂaﬂmn:lmlu =5 Comangrao
|osmrz02z | 15.500,00 £.600,00
|05/84/2023 |
B p
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[4. PAGOPA] Innesco della Generazione PagoPA

Mowmdbe  FPagoPa | jplsemmasione

PagoPa

Covcetiations il - |I3es|:||:|n= Gettigne +

Data & Importa Causale Causale Ervero [+

b 0BME2MM2 196510,00 [PagoPs all wonzzez0 1] ~
GEMGE2013 I5642.00 PagoPa 20029 - Caussim: 1 Ageno 2015 10,002, 2020 [
BEITE.2013 53633,00 PagoPa 20029 - Causans | Agena 2019 100022020 | C)
SeM22: S553100 PagoPe 20029 - Caussaim! | Ageno 2019 10,002, 2020 =]
BBME_2013 3664300 PagoPa 20029 - Causams 1 Agena 2019 100022020 | A
S@/1e.2012 3984300 PagoPa 20029 - Causone 1 Ageno 2019 10002, 2020 L]
5eMe.2012 #5553,00 PagoPfa 20029 - Casons 1 Ageno 2019 10,002 2020 I I_
GEME2013 4853600 PagoPa 20029 - Causans 1 Ageno 2019 10,002, 2020 L]
GBME.2013 £8546,00 PagoPa 20029 - Causond: 1 Ageno 2019 100022020 || O
Q8ME203 £0540.00 PagoPe 20029 - Causcns: 1 Agenc 2019 10:002. 2020 L]
BEM16.2013 £65640,00 PagoPs 20019 - Causens 1| Ageno 2019 100022020 | |
G3ME20M3 4554300 PagoPs 20029 - Casscny 1 Ageno 2019 10,002, 2020 L]
SEUTE2013 5584000 PagoPa 20019 - Causcwi: 1 Ageno 2018 10022020 f O]
231162013 35550000 PagoPa 305565000 2]
a3Me20 3 1280000 PagoPa 000 00 k=] | .

Eoevech imporio: 1 1 10 abh 3588

Dalla maschera Elenco PagoPa:

2. Selezionare la Gestione 3. Spuntare le rate e cliccare su
desiderata dal menu a tendina. Seleziona per confermare.

1. Cliccare su Genera.
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[4. PAGOPA] Il Ciclo di Vita dell’Avviso (Verifica degli Esiti)

Ricaricare la maschera.

Fase A Appare la riga con I'invio
(Generato) appena generato.
FaseB __ *' Attesa Elaborazione

(Attesa Elaborazione)

Mowmite  PagoPa | Inforsnasione

PagoPs Attendere finché questi

Fase C Covcesiosions 1] Gestione [Gestion tre elementi non sono

z Genera
{pantD) Dsta +  Importo Causale Data ricevuta ausale | Esito Awvise PagoPa H H -
s e T Pmpam"ﬂm_mm,mﬂmm = compilati dal sistema.
|

v
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[4. PAGOPA] Stampa dei Bollettini e Gestione delle Tempistiche

20

ATTENZIONE: La generazione effettiva

Quando tutti i campi dell'esito X - e P
sono verdi, procedere alla stampa del bollettini puo richiedere molto tempo.

da Utilita > Invia bollettini. Questa tempistica dipende dai circuiti
interbancari e non da CHS.

Consiglio Pratico: Effettuare le elaborazioni
informatiche con largo anticipo rispetto alla data
prevista per I'invio fisico/telematico ai condomini.




